Opšte uputstvo za tehničku obradu svih završnih radova

Završni radovi su:

· Diplomski rad

· Diplomski (master) rad

· Magistarska teza

· Doktorska disertacija

U nastavku je dato opšte uputstvo za tehničku obradu svih završnih radova.

Na koricama završnog rada treba da stoji: 

Na sredini strane:
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Univerzitet u Novom Sadu

Tehnički fakultet »Mihajlo Pupin«

Zrenjanin

LEVO od naziva fakulteta  ZNAK UNIVERZITETA

DESNO od naziva fakulteta  ZNAK FAKULTETA

U sredini: 

Tema završnog rada (koja je odobrena u prijavi) i ispod nje naziv teme na engleskom jeziku. Ispod toga treba da stoji naziv tipa završnog rada:

 - Diplomski rad -                     

 - Diplomski (master) rad -

-  Magistarska teza -

-  Doktorska disertacija -

U donjem desnom uglu ime i prezime studenta (autora rada), broj dosijea i smer.

U sredini donjeg reda: Zrenjanin,  godina

Prva, naslovna strana  iza korica treba da izgleda kao i korice, s tim da u donjem levom uglu, u istom redu gde stoji ime autora, treba da stoji ime mentora, sa titulama.

Sledi stranica za Sadržaj.

Stranice teksta.  Rad se piše na srpskom jeziku. Rad treba da bude otkucan u programu

Word for Windows, samo sa jedne strane listova A4 (210X297mm). Koristiti margine:

3,5 cm leva, a po 2,5 gornja, donja i desna. Rad kucati obi čnim proredom i dvostrukim proredom između pasusa. Stranice treba da budu numerisane.

U radu koristiti Times New Roman u sledećim veličinama:

naslov rada 18 pt bold,

numerisane podnaslove u radu 14 pt bold, ostatak teksta 12 pt, kao normal text, početak pasusa kucati od početka kolone,

fusnote 10 pt, normal, navode se ispod teksta na odgovarajućoj strani i označavaju se od broja 1 do n.

Jednačine pisati sa numeracijom uz desnu ivicu, kao:

JEDNAČINA                                                                           (1)

Slike, tabele i ostale grafičke celine prilagoditi stranici. Svaka slika i tabela treba da ima broj i naziv ispod slike, odnosno tabele, u italic tekstu 12 pt. Dokumentacioni izvori ili napomene navode se ispod numeracije slike na sledeći način:
<neka slika>

Izvor: Rot, N. (2000). Opšta psihologija. Beograd: Zavod za udžbenike I nastavna sredstva.

                                                                                    <neka tabela>

Tabela 1. Mreža procene rizika

Navođenje literature:

Navođenje literature vrši se po Harvardskoj metodi i može se vršiti na sledeće načine:

a) Može se navoditi ime autora i godina izdanja nakon teksta, na sledeći način:

.....(Rot, 2000).

b) Može se navoditi broj pod kojim se data referenca nalazi u spisku literature na kraju rada, na sledeći način:

.....[1].    ili ........
. 

Napomena:

Sva tri načina navođenja literature i citata su važeća i prihvatljiva. 

Kada jednom prihvatite određeni način navođenja literature uz dogovor sa mentorom, morate ga koristiti kroz ceo rad.

Prilozi

Poslovni dokumenti, tabele, statistički pregledi, itd.

Umnožavanje i povezivanje završnog rada

Završni rad se umnožava u onoliko  primeraka koliko ima članova komisije + jedan primerak za biblioteku Fakulteta + jedan primerak zadržava kandidat. Završni rad se koriči u tvrd povez. Diplomski (master) rad, magistarsku tezu i doktorsku disertaciju obavezno dostaviti u elektronskoj formi narezanu na jedan CD za svaki primerak rada. Diplomski rad, završni  (bachelor) rad i ostali završni radovi dostavljaju se i u elektronskoj formi narezanoj na jednom CD-u za svaki primerak rada, samo po zahtevu mentora ili u slučaju da imaju prezentaciju.






